Temeljem ¢lanka 35. stavka 1. alineje 4. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju
(-,Narodne novine* br. 10/97, 107/07, 94/13 i 98/19) i ¢lanka 29. Statuta Djedjeg vrti¢a
»onjesko®, Upravno vijece Djecjeg vrtica ,,Snjesko™ uz prethodnu suglasnost Opéinskog vijeéa
Opcine Ravna Gora (Klasa: 601-02/21-01/3; Urbroj: 2112/07-01-21-2 od 24. ozujka 2021.
godine) na sjednici odrzanoj dana 22. travnja 2021. godine donosi

PRAVILNIK

O UPISU DJECE U DJECJI VRTIC ,.SNJESKO*

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o upisu djece u Djeji vrti¢ ,,Snjesko™ (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
utvrduje se postupak upisa djece u Djegji vrti¢ ,.Snjesko” (u daljnjem tekstu: Djedji vrtic),
ostvarivanje reda prvenstva, na¢in organiziranja i ostvarivanja programa predskolskog
odgoja, obrazovanja i socijalne skrbi djece rane i predikolske dobi te prava i obveze roditelja
odnosno skrbnika djece — korisnika usluga u Dje¢jem vrticu.

Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje istovjetno se primjenjuju na
skrbnike i udomitelje (u daljnjem tekstu: roditelj).

Rijeci i pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose
se jednako na muski i zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Clanak 2.

U Dje¢ji vrtic mogu se upisati djeca od navrienih godinu dana zivota do polaska u
osnovnu $kolu u redovite i ostale programe koje se ostvaruju u Dje¢jem vrticu. Odgojna
skupina po programima moZe se organizirati ukoliko postoji dovoljan interes roditelja i
prijavljene djece, sukladno propisanim standardima.

Clanak 3.
Pedagoika godina zapoé&inje 1. rujna tekuée, a zavriava 31. kolovoza slijedeée godine.

Clanak 4.

Upis u programe predskolskog odgoja provodi se sukladno Odluci o upisu djece u
Djegji vrtié  Snje&ko” (u daljnjem tekstu: Odluka) koju donosi Upravno vijece za svaku
pedagosku godinu, uz suglasnost Osnivaca.

Odluka se objavljuje na mreznim stranicama Djecjeg vrtica i/ili na stranicama Osnivaca.

Temeljem Odluke Djegji vrti¢ objavljuje natjetaj za upis djece.

Natjetaj se objavljuje u dnevnom tisku, mreznim stranicama Djecjeg vrti¢a 1/ili na
stranicama Osnivaca i na oglasnoj plo¢i Djecjeg vrtica. .

Natjedaj sadrzi podatke o vremenu i mjestu upisa, vrsti programa, uvjete upisa, natin
ostvarivanja prednosti pri upisu i na¢in provodenja natjecaja.



II. PRIJAVA DJECE U PROGRAME (ZAHTJEV)

Clanak 5.

Postupak prijave/upisa provodi Povjerenstvo za provedbu upisa (u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo).

Povjerenstvo imenuje ravnatelj Dje¢jeg vrti¢a svaku pedagosku godinu.

Povjerenstvo ima pet ¢lanova, od kojih je jedan €lan ravnatelj koji ujedno vodi rad
Povjerenstva, dok su ostali ¢lanovi: jedan iz redova Osnivada, struéni suradnik i dva
odgojitelja.

Povjerenstvo donosi odluke ve¢inom glasova ukupnog broja &lanova Povjerenstva.

Povjerenstvo odlu¢uje o zahtjevima za upis djece u odgojno-obrazovni program na
temelju rezultata cjelovitog uvida o razvoju i potrebama svakog djeteta te analize dostavljene
dokumentacije.

O radu Povjerenstva vodi se zapisnik.

Zapisnik obvezno sadrzi podatke o:

a) vremenu i mjestu odrzavanja sjednice,
b) podatke o prisutnima na sjednici,
¢) podatke o broju slobodnih mjesta po programima
d) broj upisane djece ukupno i po programima,
e) broj djece koja nisu primljena u Vrti¢ uz obrazloZenje
f) broj odbacenih zahtjeva uz obrazlozenje
g) broj slobodnih mjesta nakon zavrsetka upisnog postupka upisa, ukupno i po
programima
h) odluke prihvacene na sjednici,
1) vrijeme zakljugenja sjednice,
J) potpis predsjednika povjerenstva i zapisniara.
Na temelju Odluke Povjerenstva Upravno vijeé¢e donosi Odluku o upisu.

Zahtjev za nastavak koristenja usluga Djecjeg vrtica

Clanak 6.

Roditelj djeteta koje je upisano u prethodnoj pedagoskoj godini (u daljnjem t'ekstl_x:
roditelj-korisnik usluga) duZan je u upisnom roku prgdati Zahtjev za nastavak koriStenja
usluga (u daljnjem tekstu: Zahtjev) za svaku sljedecu pedagosku godinu u kojoj ¢e u
kontinuitetu nastaviti koristiti usluge Dje¢jeg vrtica.

Obrazac Zahtjeva izdaje Dje¢ji vrtic. ‘ .

Zahtjev se podnosi osobno ili na drugi nalin, spklagino odlucn_ 0 upisu.

Prije podno3enja zahtjeva potrebno je provjeriti da li su podmirene obveze za prethodno

koristenje usluge Djecjeg vrtica. B
Uz Zahtjev roditelj-korisnik usluga duzan je priloZiti:
¢ drugu dokumentaciju sukladnu Odluci o upisu. )
Roditelj je duzan u upisnom roku predati Zahtjev s potpunom dokumentacijom.

Clanak 7.

Zahtjevi zaprimljeni nakon roka i zahtjevi s nepotpunom dokumentacij_om_ uzet e se u
razmatranje iskljuéivo ukoliko kapaciteti vrtica nisu u potpunosti popunjeni. U slucaju
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nepotpune dokumentacije, zatraZiti ée se dopuna iste u odredenom roku te ¢e, ukoliko se u
istome ne upotpuni dokumentacija, zahtjev biti odbaden.

Roditelj-korisnik usluga duzan je podmiriti dugovanja za prethodno koristenje usluge
Djecjeg vrtica u trenutku predaje Zahtjeva, u suprotnom Djegji vrti¢ zadrzava pravo ispisa
djeteta iz vrtica.

Clanak 8.

Nakon 3to se temeljem podnesenih Zahtjeva utvrdi broj djece koja nastavljaju
koriStenje usluga, utvrduju se slobodna mjesta za upis prijavljene djece u novu pedagosku
godinu.

Prijava za upis
Clanak 9.

U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko se u tekucoj godini ispisuje
iz Vrti¢a, radi polaska u osnovnu 3kolu ili iz drugih razloga, odnosno do popune postojecih
kapaciteta Vrti¢a, sukladno vazeéem pedagodkom standardu.

U jaslicke programe u pravilu se upisuju djeca koja do 31.8. tekuée godine navrie

godinu dana Zivota.

U vrticke programe u pravilu se upisuju djeca koja do 31.8. tekuce godine navrse tri

godine Zivota.

Clanak 10.

Roditelj koji po prvi put prijavljuje dijete za upis podnosi Prijavu za upis (u daljnjem
tekstu: Prijava).

Obrazac Prijave izdaje Djegji vrtic.

Prijava se podnosi osobno ili na drugi natin, sukladno odluci o upisu.

U Prijavi roditelj odabire Zeljeni program koji se provodi u Dje¢jem vrticu.

Roditelj je duzan u upisnom roku predati Prijavu s potpunom dokumentacijom.

Clanak 11.

Prijave zaprimljene nakon roka i prijave s nepotpunom dokumentacijom uzet ¢e se u
razmatranje iskljuivo ukoliko kapaciteti vrtiéa nisu u potpunosti popunjeni. U slu¢aju
nepotpune dokumentacije, zatraziti ¢e se dopuna iste u odredenom roku te ée, ukoliko se u
istome ne upotpuni dokumentacija, prijava biti odbadena.

Predskola
Clanak 12.

U Dje¢jem vrti¢u organiziran je Program predskole koji je obvezan za svu djecu u
godini dana prije polaska u osnovnu $kolu. o -

Program predskole za djecu koja koriste usluge Djedjeg vrti¢a integriran Jje u redoviti
program.



Clanak 13.

Pravo na upis u Program predskole imaju sva djeca $kolski obveznici koja nisu
uklju¢enau Dje¢ji vrtic.

Postupak upisa u program predskole provodi se odvojeno od upisa u redovite
programe.

Upise u Program predskole raspisuje ravnatelj Dje¢jeg vrtica najkasnije do pocetka
pedagodke godine.

Obveznik predSkole koji ne koristi usluge Dje¢jeg vrti¢a ostvaruje pravo izravnog
upisa u Program predskole temeljem prijave za upis.

Nacin, vrijeme i mjesto provodenja upisa u program predskole, za djecu koja nisu
polaznici redovitog programa Djejeg vrti¢a, biti ¢e objavljeni putem mreznih stranica
Djegjeg vrtica i/ili Osnivaca i oglasne ploce Djedjeg vrtica.

Provodenje Programa predskole za djecu koja ne polaze redoviti program Djecjeg
vrti¢a pocinje 1.10. te traje do 31.5. tekuce pedagoske godine.

Ukoliko nec¢e postojati moguénost ukljuéivanja djece koja nisu polaznici redovitog
programa dje¢jeg vrtica u redoviti rad skupine (vec¢i broj djece i sl.), program predskole
provodit ¢e se u popodnevnim satima uz postivanje propisanog trajanja programa predskole.

Program predskole je besplatan za svu djecu u godini dana prije $kole koja nisu
uklju¢ena u redovite programe.

I. OSTVARIVANJE REDA PRVENSTVA PRI UPISU
Clanak 14.

Dje¢ji vrtic duzan je sukladno svom kapacitetu organizirati redovite programe
preddkolskog odgoja i osigurati provodenje prednosti pri upisu na na¢in utvrden zakonom,
odlukom Osnivaca i ovim Pravilnikom.

Clanak 15.

Prednost pri upisu i red prvenstva utvrduje osniva¢ Djeéjeg vrtica odlukom o nacinu
ostvarivanja prednosti pri upisu djece u Djecji vrtic.

Clanak 16.

Prednost pri upisu u Djedji vrti¢ ostvaruje dijete koje:

e  ima prebivaliste u Op¢ini Ravna Gora 1 drzavljanin je Republike Hrvatske

e dijete samohranog roditelja koje ima prebivaliste u Op¢ini Ravna Gora i drzavljanin je
Republike Hrvatske

e dijete kojem je dodijeljen skrbnik ili je smjeSteno u udomiteljsku obitelj, neovisno o
njegovom prebivalidtu, ako njegov skrbnik ili udomitelj ima prebivali§te u Opcini
Ravna Gora

e dijete koje je strani drzavljanin i koje zajedno s roditeljima ima status stranca s
odobrenim stalnim boravkom na podru¢ju Opéine Ravna Gora.



Clanak 17.

Roditelj koji nema prebivaliSte na podrucju Op¢ine Ravna Gora moze upisati dijete u
Djecji vrti¢ ukoliko su zadovoljene sve potrebe djece s podru¢ja Opéine Ravna Gora te plaéa
cijenu programa sukladno odluci osnivata Djefjeg vrti¢a, a u ovisnosti od naina
sufinanciranja Grada/Opcine iz koje roditel; 1 dijete dolaze te s kojima potpisuju navedeno.

Roditelji Cija djeca nemaju prebivaliSte na podru¢ju Opc¢ine Ravna Gora sklapaju
ugovor za tekucu pedagosku godinu te idu¢u godinu ponovno pristupaju postupku prijave za
upis.

Clanak 18.
Red prvenstva razraduje se metodom bodovanja prema sljedeéim kriterijirna:
- Djeca s teSkocamau razvoju* ... .. ... .. direktan upis*
- Djeca u godini prije polaska u osnovnu §kolu . s ..direktan upis
- Djeca zaposlenih roditelja ...................... 10 bodova za svakog zaposlenog roditelja
- Djeca samohranih roditelja ili djcca iz jednorodlteljsklh obitelji.............coo.oeo . 15 bodova
- Djeca u udomiteljskim obiteljima .............cccovivviiooiiiiiieeccee s 15 bodova
- Djeca roditelja zrtava i invalida Domovinskog rata.. = — .10 bodova
- Djeca u obitelji s troje i vise djece..... 2 boda za svako d1 jete l\O_]e Je na redovnom §l\olovanju
- Djeca roditelja koji primaju dje¢ji doplatak. .. ...5 bodova
- Djeca polaznici cjelodnevnog programa.......................oooiiiiiii .. 3 boda
- Djeca s liste tekanja iz prosle pedagoske godme : B . 2 boda

* direktan upis — ukoliko Djedji vrti¢ moze OSIguratl uv_|ete rada i boravka djcteta 'iukladno
odluci Povjerenstva.

Clanak 20.

O upisu djeteta s teSko¢ama u razvoju odlucuje Povjerenstvo na temelju dokumentacije
i procjene stru¢nog tima o psihofizickom statusu i potrebama djeteta za odgovaraju¢im
programima i uvjetima koje Vrti¢ moze ponuditi. Roditel) je duzan dostaviti Vrticu nalaz i
misljenje tijela vjedtatenmja ili RjeSenje Centra za socijalnu skrb o postojanju teskoce u
razvoju djeteta, uz obvezu odazivanja na poziv Vrti¢a radi davanja misljenja struénog tima o
postojanju uvjeta za integraciju djeteta u vrtic.

U odgojno obrazovnu skupinu moze se ukljuéiti, na temelju misljenja stru¢nih suradnika
vrtica, samo jedno dijete s lakSim teSkocama i tada se broj djece u skupini smanjuje za dvoje
djece.

U odgojno obrazovnu skupinu moze se ukljuditi, na temelju midljenja struénih suradnika
vrti¢a, samo jedno dijete s ve¢im ili kombiniranim teSko¢ama i tada se broj djece smanjuje za
cetvero.

Djeca s tezim 1 kombiniranim te$ko¢ama mogu biti integrirana u redovnu odgojnu
skupinu u pravilu najvide do 4 sata dnevnog polaska Vrtica.

Za dijete s teSkocama u razvoju provodi se pedagoSka opservacija u trajanju od 2
mjeseca. O duljini dnevnog odnosno tjednog boravka djeteta u Vrticu za vrijeme opservacije
odlu¢uje Opservacijski tim u dogovoru s roditeljima djeteta. Ukoliko za to postoji potreba
trajanje opservacije se moze odlukom Opservacijskog tima produljiti. Duljina trajanja
boravka djeteta s tedkocom nakon opservacije odreduje se u svakom pojedinom sluéaju
Opservacijski tim, zavisno o psihofizi¢kom statusu i potrebama djeteta. Za vrijeme trajanja
opservacijskog razdoblja, Vrti¢ izdaje Opservacijski ugovor.



Clanak 21.

Dijete ¢1j1 roditel) koristi pravo na produzeni roditeljski dopust do tre¢e godine Zivota
djeteta ne moze ostvariti prednost po osnovi zaposlenosti iz ovog Pravilnika za vrijeme trajanja
roditeljskog dopusta za dijete za koje ostvaruje to pravo.

Clanak 22.

Roditelji koji imaju status studenta, a $to dokazuju potvrdom visokoskolske ustanove
o studiranju, izjednaceni su u ostvarivanju prednosti za upis sa zaposlenim roditeljima s time
da se ostvaruje prednost samo po jednom kriteriju.

Clanak 23.

Vezano uz ¢lanak 18. samohranim roditeljem ili jednoroditeljska obitelj smatra se
roditel;j:
a) koji nije u bragnoj ili izvanbraénoj zajednici (u rodnom listu otac je oznacen kao nepoznat, a
majka se nije udala i/ili ne Zivi u vanbra¢noj zajednici s drugom osobom)
b) kojemu je suprug/supruznica umro/la (dokaz: izvod iz matice umrlih)
¢) koji je razveden, a dijete mu je povjereno na skrb i ¢uvanje (rjedenje o razvodu braka)
d) koji je u bra¢noj zajednici ali je u tijeku brakorazvodna parnica (dokaz o sudskom postupku),
a drugi roditelj je napustio braénu zajednicu i ne skrbi o djetetu (uz vlastoruéni potpis izjave o
postojanju ovih okolnosti).

Clanak 24.

Djeca koja se tijekom pedagoske godine ispiSu iz vrtica ili jaslica u novoj pedagoskoj
godini nemaju prednost pri upisu. Za njih ¢e se utvrdivati broj bodova kao i za svu
novoprimljenu djecu po kriterijima utvrdenim ovim Pravilnikom.

Izuzetak od pravila iz prethodnog stavka ovog ¢lanka su djeca koja zbog svog trenutnog
psihofizi¢kog stanja ne pohadaju Vrti¢ vide mjeseci ili cijelu pedagosku godinu te je uz zahtjev
obavezno priloziti medicinsku dokumentaciju.

Clanak 25.

Zahtjevi roditelja boduju se i svrstavaju na listu prvenstva na temelju priloZzene
dokumentacije prema ukupno ostvarenom broju bodova od veceg broja bodova prema
manjem.

Bodovi se mogu ostvarivati po vise temeljaiz ¢lanka 19. ovog Pravilnika. U tom sluCaju
bodovi se zbrajaju.

Ukoliko se, temeljem zahtjeva i priloZene dokumentacije, ostvari isti broj bodova djeca
se svrstavaju na listu prvenstva temeljem starosne dobi.

Ukoliko ima mjesta za prihvat sve djece za koju je predan zahtjev bodovanje se nece
provoditi.

Clanak 26.
Za prijavu djeteta u vrti¢ potrebno je priloziti sljede¢u dokumentaciju:

a) OSNOVNI DOKUMENTTL:



e ispunjen obrazac Prijave za upis u 2 primjerka

e preslika rodnog lista ili izvadak iz matice rodenih

e potvrda nadleznog lije¢nika o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu
djeteta kojom se dokazuje i redovita procijepljenost djeteta (u iznimnim
slucajevima lijecnik izdaje povrdu o razlozima neprocjepljenosti te komisija za
upise u tom slu¢aju donosi odluku o opravdanosti razloga neprocjepljivanja u
suradnji s mati¢nim lije¢nikom)

e dokaz o prebivalistu za dijete (ne starije od 3 mjeseca)

e preslika vaze¢ih osobnih iskaznica oba roditelja.

b) DOKUMENTI KOJIMA RODITELJ DOKAZUJE PRAVO NA PREDNOST PRI

UPISU:

e potvrda o radnom statusu roditelja — elektroni¢ki zapis o radno pravnom statusu
sa Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje (ne stariji od 30 dana od
podno$enja zahtjeva za upis)
potvrda visokodkolske ustanove o statusu studenta
dokaz o samohranosti (smrtni list za preminulog roditelja, rjeSenje Centra za
socijalnu skrb o privremenom uzdrzavanju djeteta — kada je drugi roditelj liSen
poslovne sposobnosti, kada mu je oduzeto pravo na roditeljsku skrb i kada je na
dugotrajnom izdrzavanju kazne zatvora)

e nalaz i miljenje lije¢ni¢kog povjerenstva Centra za socijalnu skrb ili Odluka
drugog nadleznog tijela — za djecu s teSkocama u razvoju

o zasvako dijete u obitelji stroje 1 vise djece preslika rodnog lista ili izvadak iz matice
rodenih, odnosno odgovarajuceg elektronskog zapisa i potvrda o redovitom
Skolovanju

e rjeSenje mjerodavne sluzbe o priznatom statusu invalida ili Zrtve Domovinskog
rata, statusu invalida

e preslika rjeSenja o priznavanju prava na dje¢ji doplatak

e sudsku odluku i rjeSenje Centra za socijalnu skrb o smjeStaju djeteta u
udomiteljsku obitel]

Za to¢nost podataka iz prethodnog stavka odgovorne su osobe koje su izdale
dokumente, odnosno podnositelj zahtjeva.

Naknadno dostavljene (nakon proteka upisnog roka) i nepotpune isprave nece se
uvaziti.

Clanak 27.

Povjerenstvo je duzno u roku od 15 dana po isteku roka za podnosenje zahtjeva za upis
djece objaviti Liste reda prvenstva na oglasnoj plo¢i Djecjeg vrti¢a i na web stranici DjeCjeg
vrtica 1/ili Osnivaca.

Dan objave na oglasnoj plo¢i i web stranici Dje¢jeg vrti¢a i/ili OsnivaCa smatra se
danom dostave odluke podnositeljima zahtjeva.

Clanak 28.
U roku iz &l. 23. stavka 1, ravnatelj Djegjeg vrtica duzan je dostaviti Osnivacu podatke

e broju zaprimljenih zahtjeva,
e o prihvacenim zahtjevima za upis djece,



e 0 odbijenim zahtjevima za upis djece — s obrazloZenjem,
e o raspolozivim kapacitetima Dje¢jeg vrti¢a nakon utvrdenih rezultata upisa.

IlI. PRAVO NA ZALBU
Clanak 29.

Roditelj ima pravo Zalbe na Listu reda prvenstva u dijelu koji se odnosi na njegovo
dijete. Pisana zalba prilaZe se Povjerenstvu u roku od 15 dana od dana oglasavanja Liste reda
prvenstva.

Zalba se u pisanom obliku dostavlja osobno na adresu vrti¢a: Ivana Mazuranica 20/A,
51314 Ravna Gora uz napomenu — ,,Povjerenstvo za provedbu upisa®.

Clanak 30.

Povjerenstvo za upise o zalbi odlu¢uje rjeSenjem $to je prije moguce, a najkasnije u
roku od 15 dana od dana zaprimanja uredne zalbe.
Povjerenstvo moze:
e odbaciti zalbu kao nepravodobnu, nedopustenu ili izjavljenu od neovlastene osobe
¢ odbiti zalbu kao neosnovanu i potvrditi rezultate upisa
e usvojiti zalbu i izmijeniti rezultate upisa.
O svojoj odluci Povjerenstvo izvjestava roditelja.

Clanak 31.

U slu¢aju ponovljene zalbe (rok od 8 dana od zaprimanja odluke povjerenstva) roditelj je
duzan dostaviti je Upravnom vijecu.
Upravno vijece moze:
e odbaciti zalbu kao nepravodobnu, nedopustenu ili izjavljenu od neovladtene osobe
e odbiti zalbu kao neosnovanu i potvrditi rezultate upisa
e usvojiti zalbu i izmijeniti rezultate upisa.
Upravno vijece o zalbi odluc¢uje rjeSenjem §to je prije moguce, a najkasnije u roku od 15 dana
od dana zaprimanja uredne zalbe.
Odluka Upravnog vijeca je kona¢na.

IV. UPISI DJECE
Clanak 32.

Djeca koriste usluge Djegjeg vrti¢a u kontinuitetu od dana potpisa Ugovora o pruZanju
usluga predskolskog odgoja, obrazovanja i skrbi ili Opservacijskog ugovora (u daljnjem
tekstu: Ugovor) do dana ispisa, odnosno do isteka ugovora (roditelji koji nemaju prebivaliste
na podru¢ju Op¢ine Ravna Gora).

Clanak 33.

Tijekom postupka upisa roditelj moZe odustati od prijave za upis djeteta u Dje€ji vrtic
u pisanom obliku ili usmeno na zapisnik, a u izvanrednim slu¢ajevima i elektronskim putem.
Ravnatelj Dje¢jeg vrti¢a donijet ée rjeSenje o obustavi postupka.



Clanak 34.
O provedenom postupku upisa Djecji vrti¢ podnosi izvjeSce Osnivalu.
Clanak 35.

Dijete upisano u Vrti¢ temeljem odluke o upisu djece u Djegji vrti¢ zapotinje
ostvarivati program od 01. rujna tekuce godine, osim ako Ugovorom nije drugacije odredeno.

Clanak 36.

Lista &ekanja formirat ¢e se u sludaju kada je veéi broj prijava nego $to su kapaciteti
Dje¢jeg vrtic¢a, sukladno kriterijima navedenim u ¢lanku 18. ovog Pravilnika.
Lista ¢ekanja sadrzi:
e dobnu skupinu
e redni broj
e ime i prezime djeteta ($ifra)
e datum rodenja
¢ ukupan broj bodova.
Tijekom pedagoske godine Djegji vrti¢ upisuje djecu s liste ¢ekanja ukoliko se ukazu
slobodna mjesta i to prema redoslijedu utvrdenom na listi.

Clanak 37.

Iznimno od odredbe ¢lanka 36. mogu se upisivati djeca i mimo redoslijeda utvrdenom
na listama &ekanja ukoliko se radi o izuzetnim slu¢ajevima koji se nisu mogli predvidjeti (smrt
roditelja ili skrbnika, te3ka bolest roditelja ili skrbnika, napustanje djeteta, zaposljavanje
roditelja/skrbnika, preseljenje obitelji i sliéno ili ako se radi o djetetu u godini prije polaska u
osnovnu $kolu) o &emu odlu¢uje ravnatelj i struéni tim Vrti¢a na temelju pismeno podnesene
zamolbe potkrijepljene odgovaraju¢om dokumentacijom.

Clanak 38.

Ukoliko nema djece na listi Gekanja koja ispunjavaju uvjete iz Clanka 36. ovog
pravilnika ili se roditel] sa liste &ckanja ne odazove na obavijest Vrti¢a o slobodnom mjestu za
upis, u odgojnu skupinu moze se upisati dijete za koje je roditelj podnio zahtjev za upis izvan
redovnog roka.

Clanak 39.

Na slobodna mjesta po programima mogu se tijekom godine upisati i djeca ¢iji roditelji
nisu sudjelovali u redovnom postupku za prijem djece u Vrti¢, u kojem su slucaju roditelji duzni
priloziti potpunu dokumentaciju potrebnu za upis u vrtic.

Clanak 40.

Djegji vrti¢ s roditeljima djeteta koje je primljeno u Dje¢ji vrtic sklapa Ugovor o
kori§tenju usluga u dje¢jem vrticu (u daljnjem tekstu: Ugovor). Ugovor vlastoruéno potpisuju
roditelji djeteta koje je upisano u Djedji vrti¢ i ravnatelj Djecjeg vrtica.

Ugovorom roditelji i Djegji vrti¢ utvrduju medusobna prava i obaveze.



Ugovor mora biti zakljuéen najkasnije do 30. rujna za narednu pedagodku godinu.
Iznimku predstavljaju djeca koja se upisuju tijekom pedagoske godine, a ¢iji roditelji Ugovor
moraju sklopiti u roku od 15 dana od dana polaska djeteta u DjeCji vrtic.

U slu¢aju nepotpisivanja Ugovora u roku navedenom u stavku 3. ovoga ¢lanka, smatra
se da je korisnik usluga odustao od svog zahtjeva za upisom djeteta u Dje€ji vrtic. U tom
slu¢aju sklapa se Ugovor s roditeljem djeteta koje je prvo na listi Eekanja.

Ukoliko se roditelj djeteta koje je prvo na listi éekanja ne odazove na obavijest Dje¢jeg
vrti¢a o slobodnom mjestu za upis ili odbije mogucnost upisa djeteta u Djecji vrti¢, u Djed;i
vrti¢ se mogu upisati djeca koja se sljede¢a po redu nalaze na listi ¢ekanja, odnosno djeca
koja nisu sudjelovala u Natje¢aju (nepravovremeno dostavljena dokumentacija, nepotpuna
dokumentacija i sl.).

Clanak 41.

U tijeku upisnog postupka, odnosno najkasnije prije uklju¢ivanja djeteta u odgojno —
obrazovni program roditelj je obavezan obaviti inicijalni razgovor sa stru¢nim djelatnikom
Djecjeg vrtica.

Termin za inicijalni razgovor odredit ¢e stru¢ni djelatnik u dogovoru s roditeljem. O
obavljenom razgovoru vodit ¢e se sluzbena zabiljeska.

Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama,
potrebama, obitelji i drugim specifi¢nostima.

Clanak 42.

Dijete se moze upisati u Djecji vrti¢ jednom tijekom pedagoske godine. U iznimnim
sluéajevima dva puta ukoliko u trenutku zahtjeva za drugim upisom postoji slobodno mjesto
za upis.

V. PROMJENA PROGRAMA ILI ODGOJNO-OBRAZOVNE SKUPINE
Clanak 43.

Na pisani zahtjev roditelja djetetu ¢e se omoguéiti promjena programa ili odgojno-
obrazovne skupine, ukoliko u Vrtiu postoje uvjeti za takav premjestaj.

Promjena programa iz poludnevnog u cjelodnevni moguca je za sve polaznike, dok je
promjena programa 1z cjelodnevnog u poludnevni moguca samo za djecu koja su imala
direktan upis.

Promjena programa moZze se odobriti jednom u tijeku pedagoske godine.

Odluku o promjeni programa ili odgojno-obrazovne skupine donosi ravnatel) u suradnji
sa struénim timom i odgajateljima skupina koje dijete polazi, odnosno u koju se trazi
premjestaj.

Clanak 44.
Djetetu upisanom u program jaslica u pravilu se osigurava premjestaj iz jaslicke u

vrticku odgojnu skupinu (vrticki program), ukoliko do 31. ozujka tekuc¢e godine navrsi tri
godine zivota, ukoliko u vrtickom programu ima mjesta.
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Iznimno, moze se i prije navriene 3. godine Zivota djeteta do 31. ozujka realizirati
premjestaj djeteta u vrticku odgojnu skupinu (vrticki program).

Odluku o premjestaju donosi ravnatelj na temelju pismene procjene stru¢nog tima vrtica
i grupnih odgajatelja djeteta te u dogovoru s roditeljima djeteta.

Clanak 45.

Vrti¢ zadrzava pravo da zbog uvjeta rada, organizacije djelatnosti, primjene pedagoskih
standarda ili drugih izvanrednih okolnosti te organiziranja odgojno-obrazovnih skupina
premjestiti dijete u drugu odgojno-obrazovnu skupinu.

VI. POSEBNE ORGANIZACIJE RADA
Clanak 46.

Vrti¢ moZe za vrijeme trajanja $kolskih zimskih ili ljetnih praznika organizirati rad u
dezurnim skupinama.

Ukoliko se u vrijeme zimskih i ljetnih $kolskih praznika i1 blagdana ofekuje znatno
smanjenje broja polaznika Vrtic¢a, ravnatelj ¢e urediti organizaciju rada Vrtica u tom razdoblju
i odrediti dezurne skupine.

Skolski praznici se odnose isklju¢ivo na praznike definirane Kalendarom $kolske godine
nadleznog Ministarstva.

Clanak 47.

Anketa medu roditeljima korisnicima usluga Vrtica mora se provesti najmanje 15 dana
prije donasanja Odluke o organizaciji rada za vrijeme trajanja Skolskih praznika (ljetnih ili
zimskih).

Anketa sadrzava vremenski period posebne organizacije rada u dezurnoj skupini,
obrazlozenje posebne organizacije, pismeno o¢itovanje roditelja o potrebi pohadanja djeteta u
dezurnoj skupini, vlastoruéni potpis jednog od roditelja.

Clanak 48.

Ukoliko je ukupan broj djcee prijavljenc za pohadanje dezurne skupine manji od 10%
od ukupnog broja upisanih, Vrti¢ organizacijom rada nije duzan osigurati rad u deZurnoj
skupini.

Iznimno Vrti¢ moZe ne pruzati uslugu:

_] ako je potrebno izvr3iti zahtjevne gradevinske radove ili druge radove u Vrticu,

1 ako postoji nemoguénost osiguranja adekvatnih uvjeta (kvar grijanja, neispravnost vode,
nemoguénost pruzanja usluga odgoja i obrazovanja uslijed veceg broja bolovanja u odgajatelja,
zbog nemoguénosti pruzanja usluga prehrane u slu¢aju bolesti kuharica i dr.)

[ ako je doglo do elementarne nepogode,

LI ako je doslo do epidemije, pandemije

Odluku o nepruzanju usluge programa predskolskog odgoja i obrazovanja za jedan ili
vise dana donosi Upravno vijece na prijedlog ravnatelja.
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VIL. ISPIS DJECE IZ USTANOVE
Clanak 49.

Dijete moZe biti ispisano iz Dje¢jeg vrtica na zahtjev roditelja.

Roditelji su duzni obavijestiti Dje&ji vrti¢ o namjerama prestanka koridtenja usluga
Dijecjeg vrti¢a najmanje 15 dana prije namjere prekida koriStenja usluga.

Ispisnicu potpisuje roditelj djeteta i odgojitelj - ravnatelj u suradnji sa
ratunovodstvom Dje¢jeg vrti¢a, nakon $to utvrdi da roditelj nema nepodmirenih obveza
prema Djecjem vrticu.

Rjesenje o ispisu donosi ravnatel].

VIII. PRAVA I OBAVEZE RODITELJA ILI SKRBNIKA I[USTANOVE
Clanak 50.

Roditel) odnosno skrbnik djeteta — korisnik usluga ima pravo:

* prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete i uvjetima pod
kojima se on ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama korisnika usluga

e putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan o
razvoju i napredovanju djeteta te biti uklju¢en u razli¢ite oblike suradnje roditelja i Djecjeg
vrtica

e podnositi zahtjeve nadleznim tijelima Dje¢jeg vrtica radi ostvarivanja i zaStite
pojedinacnih prava i potreba djeteta

¢ sudjelovati u planiranju, realizaciji 1 vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za
dijete.

Clanak 51.

Roditelj je duzan:

¢ sudjelovati u cijeni usluga ranog i pred$kolskog odgoja i obrazovanja koje Djecji vrti¢
pruza njegovom djetetu u skladu s Odlukom Osnivaca o cijeni usluga

e dostaviti pisanu obavijest o odgodi polaska djeteta za sljedecu pedagosku godinu, ako
postoje objektivni razlozi

e predociti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta
koje su bitne za njegovu sigurnost i zdravlje tijekom ostvarivanja programa

¢ pridrzavati se Ku¢nog reda 1 odluka Djecjeg vrtica

e pravovremeno izvjestavati Dje¢i vrtic o promjenama razvojnog statusa djeteta

» osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine i potpisati izjavu o
ovlastenim osobama (punoljetnim) koje mogu dovoditi i odvoditi dijete iz Djecjeg vrtica

e izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima
izostanka djeteta

¢ ne dovoditi u Djegji vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrienog lijecenja dostaviti potvrdu
nadleZnog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete
sposobno pohadati Dje¢ji vrtic

¢ nakon izbivanja djeteta iz Dje&jeg vrti¢a zbog drugih razloga, a u trajanju duljem od
60 dana dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje
je vidljivo da dijete moze pohadati Dje¢j1 vrtic

+» odazvati se pozivima na roditeljske sastanke, odazvati se na poziv struéne sluzbe 1
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druge oblike suradnje roditelja s Dje¢jim vrticem u cilju pracenja razvoja i napredovanja
djeteta

e pri ispisu djeteta iz Dje¢jeg vrtica dokazati podmirenje svih nastalih tro3kova
programa do dana ispisa

e izvriavati druge obveze korisnika usluga utvrdene op¢im aktima DjeCjeg vrtica.

Clanak 52.

Djedji vrti¢ je duzan:

e ustrojiti tad s djecom u jaslickim i vrtickim odgojnim skupinama sukladno
propisanom programu i standardu pred$kolskog odgoja
suradivati s obitelji djeteta u cilju praé¢enja razvoja 1 napredovanja djeteta
osigurati redovito izvjeStavanje korisnika usluga 1 njihovo sudjelovanje u radu 1
aktivnostima upravljanju Dje¢jim vrti¢em (putem predstavnika roditelja u Upravnom
vijecu) sukladno zakonu i Statutu Djecjeg vrtica

e omoguciti zaStitu pojedinaénih prava korisnika usluga podnosenjem Zalbe odnosno
zahtjeva Upravnom vijecu

e upozoriti korismka usluga da Djeén vrti¢ pridrzava pravo prerasporedivanja djeteta
iz jedne u drugu odgojno-obrazovnu skupinu, posebnog organiziranja programa za
vrijeme lipnja, srpnja i kolovoza te u drugim posebnim okolnostima, u skladu s
pedagoskim naelima i interesima organizacije rada u zadovoljavanju utvrdenih
potreba za programima predskolskog odgoja

e upozoriti korisnika usluga da Dje&ji vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa djetetu
ako korisnik ne plati dospjele obveze u roku od 60 dana od dana dospijeca obveze ili
ako korisnik na drugi na¢in prekrsi obveze utvrdene ugovorom ili op¢im aktom
Djecjeg vrtica

e upozoriti korisnika usluga da Djegji vrti¢ moze ispisati dijete ukoliko korisnici usluga
neopravdano ne koriste usluge vise od dva mjeseca.

Clanak 53.

Roditelj djeteta korisnika usluga Dje¢jeg vrti¢a s prebivaliStem na podru¢ju Op¢ine
Ravna Gora duzan je sudjelovati u cijeni programa koje dijete pohada sukladno Odluci o
utvrdivanju mjerila za naplatu usluga Dje¢jeg vrtica ,,Snjesko™ od roditelja— korisnika usluga,
dok roditelji djece korisnika s podru¢ja drugih Op¢ina i Gradova pla¢aju punu ekonomsku
cijenu Vrtiéa ili cijenu koju odredi Osnivag, osim ako s Op¢inom/Gradom iz kojeg dijete
dolazi nije potpisan ugovor o sufinanciranju programa vrtica.

Clanak 54.

Za vrijeme ne koristenje usluga, tj. za vrijeme godisnjih odmora (u mjesecu srpnju i
kolovozu) roditelju-korisniku djeteta koje ne koristi usluge davatelja usluga cijelog mjeseca,
visina cijene usluge utvrdena odlukom Osnivaca umanjuje se za 50%, a ako je koristio usluge
vise od 5 dana no manje od mjesec dana, visina cijene usluge ¢e se umanjiti ovisno o broju
dana nekoristenja usluge 1 to:

- od 5 do 10 dana, visina cijene usluge se umanjuje za 10% od ukupne visine usluge
- od 10 do 20 dana, visina cijene usluge se umanjuje za 20% od ukupne visine usluge.

U slu¢aju da dijete ne koristi usluge zbog bolesti u vremenskom periodu duzem od pet
dana uz obavezno predogenje lije¢nicke ispri¢nice, roditelj-korisnik usluge se oslobada
uéeSca u visini cijene usluga ovisno o broju dana nekonstenja usluga i to:

13



- od 5 do 10 dana, visina cijene usluge se umanjuje za 10% od ukupne visine usluge
- od 10 do 20 dana, visina cijene usluge se umanjuje za 20% od ukupne visine usluge.
U slu¢aju da dijete ne koristi usluge zbog smjestaja u bolnicu, roditelj-korisnik usluge
djeteta se oslobada placanja troskova naknade u cijelosti od pocetka lije¢enja do vremena
izljeGenja, uz pravovremenu obavijest i predo¢enje lijeénicke dokumentacije.
Za sve druge izostanke djeteta, izuzev onih iz stavka 3. ovog ¢lanka (bolest, smjeStaj
u bolnicu), roditelj-korisnik usluge djeteta duzan je platiti punu mjese¢nu naknadu.
Roditelj-korisnik usluge izostanak djeteta duZan je opravdati u rokovima i na nacin
koji utvrdi davatelj usluge.
Neopravdani izostanak djeteta iz vrtica smatra se kada roditelj nije donio pismeno
opravdanje ili to nije u¢inio pravovremeno, do 05. u mjesecu za prethodni mjesec.

Clanak 55.

Udio roditelja-korisnika usluge koji imaju prebivaliste na podru¢ju Opc€ine Ravna Gora
u cijeni programa umanjuje se za:
- 25% za dijete sa smetnjama u razvoju

Clanak 56.

Roditelj-korisnik usluga duZan je tijekom godine prijaviti 1 dokazati svaku promjenu u
odnosu na svoj osobni status (bra¢ni status, promjena prebivalidta i ostalo).

Na utvrdene promjene Cinjenica iz stavka 1. ovog ¢lanka primjenjuju se odredbe
Odluke o mjerilima za naplatu usluga od roditelja-korisnika usluga, odnosno zakljutak o
utvrdivanju mjeseéne cijene usluga Djegjeg vrtica i mjese¢nom sudjelovanju koje placa
roditelj-korisnik usluga.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 57.
Informacije o djeci i roditeljima koje Djecji vrti¢ posjeduje, zasticene su sukladno
zakonu koji ureduje zastitu osobnih podataka.
U svrhu zadtite osobnih podataka Djegji vrti¢ moze, posebice prilikom javnog
objavljivanja informacija, sukladno zakonu provoditi pseudonimizaciju podataka.

Clanak 58.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana nakon dana objave na oglasnoj ploci
ustanove.

KLASA: 601-02/21-01/07
URBROJ: 2112/07-05-21-01
Ravna Gora, 22. travanj 2021.
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PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA

Lidija Jovanovic, dipl.oec.

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i Dje¢jeg vrtica dana 5. svibnja
2021. i stupa na snagu 14. svibnja 2021.
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